Zatacznik nr |
do Regulaminu naboru na stanowisko starszej ksiegowej
w Zespole Szkot im. gen. N. Sulika w Dgbrowie Biatostockiej

Dyrektor Zespolu Szko6l im. gen. N. Sulika w Dabrowie Bialostockiej.
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzg¢dnicze: starszy ksiggowy
w Zespole Szkél im. gen. N. Sulika w Dabrowie Bialostockiej.

Na podstawie art. 13, ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 ze zm. ) oraz art. 54 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
Jinansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 ze zm.)

I. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):

Zespot Szkot im. gen. N. Sulika w Dabrowie Biatostockiej, ul. 1000-lecia Pafstwa Polskiego 24,
16-200 Dabrowa Bialostocka

2. Okres§lenie stanowiska urz¢dniczego: starszy ksiegowy

3. Wymiar etatu: pelny wymiar

4. Rodzaj umowy: umowa o prace

5. Wymagania formalne:

a) posiada obywatelstwo polskie,

b) posiada petng zdoInosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, nie
byla karana za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

¢) nie karana za przestgpstwo umyslne §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

d) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

e) wyksztatcenie:

- ukoficzone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub studia podyplomowe i posiadanie co
najmniej 3 — letniej praktyki w ksiegowosci, lub N

- ukonficzona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadania 6 — letnie]

praktyki w ksiegowosci, lub



- wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw, lub
- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

wydany na podstawie odrebnych przepiséw.
6. Wymagania dodatkowe:
a) znajomo$¢é rachunkowosci budzetowej w jednostkach o$wiatowych,
b) znajomo$¢é przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
¢) znajomo$¢ przepisow oswiatowych i samorzgdowych, |
d) znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednostkach o§wiatowych,
¢) znajomo$¢ przepiséw placowych,
f) znajomosé przepisow ZUS,
g) znajomos¢ obstugi programéw: pakietu Vulcan Optivum, Portal GUS.
h) umiejetnosé¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,
1) umiejetnosé pracy w zespole, sumiennogé, rzetelnos¢, kreatywnosé, dobra organizacija czasu
pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacii,
j) dokladnos¢, terminowosé wykonywania zadan, samodzielnoéé w poszukiwaniu rozwigzan
biezacych spraw,
k) umiejetnoéé analitycznego myslenia, odpornosé na stres,
1) biegta znajomos¢ obstugi komputera (Word, Exel, Internet),
m) dodatkowym atutem bedzie co najmniej 6 miesieczny staz w pracy w jednostkach samorzgdu
terytorialnego na podobnym stanowisku.
7. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z przepisami dotyczacymi zasad budzetu,
b) odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,
¢) odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej,

d) odpowiedzialno$¢ za finanse publiczne,



¢) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami,
f) realizacja zadaf w zakresie rachunkowosgci podatkowej, ewidencji i sprawozdawczodei zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
g) obstuga szkoly z zakresu ptac, ZUS, US, GUS.
8. Wymagane dokumenty
a) list motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego,
b) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
¢) kserokopie $wiadectw pracy (po§wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginalem),
d) kserokopig dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zéodnosﬁé z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnogci zawodowe,
e) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umyélne,
0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w pehi z praw
publicznych, o niekaralnogci za przestepstwa umyslne cigane z oskarzenia publicznego i
umyslne przestepstwo skarbowe, o niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci instytucji pafistwowych i samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa karne skarbowe,
o niekaralnosci zakazem pelnienia funkeji kierowniczych, o nieposzlakowanej opinii
f) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnogciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny byé opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacyi, zgodnie z ustawgq z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000) Przyjmuje do wiadomosci Jakt obowigzku
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. z 2008 r., Nrr 223, poz. 1458 ze zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wasnorecznie podpisane i zlozone w
terminie do dnia 02 kwietnia 2020r. w sekretariacie Zespolu Szkél im. gen. N. Sulika w Dabrowie
Bialostockiej, ul. 1000-lecia Panstwa Polskiego 24, 16-200 Dabrowa Bialostocka

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Naboér na wolne stanowisko urzednicze starszej ksiegowej”.



Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert w postaci elektronicznej.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 03 kwietnia 2020r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyj nej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 85 7 121 124

Konkurs przeprowadzi komisja powolana przez Dyrektora Zespotu Szkét im. gen. N. Sulika w
Dabrowie Bialostockie;.

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do drugiego etapu Konkursu —
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji '
Publiczne;j: http://bip.st.s_okolka.wrotapodlasia.pl

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biﬁletynu Informacji
Publicznej http://bip.st.sokolka.wrotapodlasia.pl
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Mfr Jarostaw Budnik



